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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 06.09.2017

Terenowy Komitet Ochrony Praw Dziecka w Poznaniu ogtasza postepowanie ofertowe izwraca sie
o przedstawienie oferty na ustuge 7 noclegédw wraz z wyzywieniem dla 63 oséb w ramach realizacji projektu
pn. ,Profilaktyka wykluczenia spotecznego zwigzanego z umieszczeniem dziecka w pieczy zastepczej”,
dofinansowanego ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, w
ramach Dziatania 7.2.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne

Opis przedmiotu
zamowienia

Ustuga 7 noclegdw wraz z wyzywieniem dla 63 oséb w terminie od 30.06.2018 do 07.07.2018.
Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego

Zamawiajacy

Terenowy Komitet Ochrony Praw Dziecka w Poznaniu
Siedziba / Dane kontaktowe:

ul. Garbary 97/8, 61-757 Poznan
www.kopd.poznan.pl

tel. 61 855 22 78

sekretariat@kopd.poznan.pl

Nazwy i kody
okreslone we
Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55270000-3 Ustugi Swiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe

Miejsce publikacji
ogtoszenia o
zamowieniu

www.kopd.poznan.pl w dniu: 06.09.2017

Tryb postepowania

1. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia stosujac procedure
rozeznania rynku zgodnie z , Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r. rozdziat 6.5.1”

2. W prowadzonym postepowaniu w odpowiedzi na zapytanie, oferty mogg sktadaé¢ wszyscy
zainteresowani potencjalni wykonawcy z wyjgtkiem podmiotéw powigzanych z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo, zgodnie z ww. Wytycznymi

3. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Termin wykonania
zamowienia

Wymagany termin wykonania zamdwienia: 30.06.2018-07.07.2018

Warunki udziatu w
postepowaniu oraz
podstawy
wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z tresciag wymaganego oswiadczenia na temat powigzan
osobowych i kapitatowych (zatacznik nr 3)

- spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu

- O udzielenie przedmiotowego zamodwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci dysponujacy
hotelem/pensjonatem/osrodkiem wypoczynkowym/osrodkiem szkoleniowym/innym tego typu
obiektem, w ktérym zorganizowany bedzie dla grupy osdb pobyt z wyzywieniem w ramach
przedmiotowego zamdwienia. Obiekt musi by¢ zlokalizowany na terenie Wojewddztwa
Wielkopolskiego. Szczegétowe wymogi dotyczace obiektu podane sg w zatgczniku nr 1 do
zapytania.

Informacje o
sposobie
porozumiewania sie
Zamawiajacego z
wykonawcami

1. Oferty w przedmiotowym postepowaniu sktada sie:
- drogg elektroniczng na email: projekty@kopd.poznan.pl
lub
- pisemnie drogg pocztowa, przesytka kurierskg, osobiscie na adres: Terenowy Komitet Ochrony
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Praw Dziecka w Poznaniu, Dziat projektéw, ul. Garbary 97/8, 61-757 Poznan z dopiskiem:
WRPO — postepowanie ofertowe

W przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng Oferent sktada skan oferty podpisanej przez
osoby reprezentujgce Oferenta lub osoby przez niego upowaznione.

W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej Oferent sktada oryginaty dokumentéw
podpisane przez osoby reprezentujgce Oferenta lub osoby przez niego upowaznione.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Oferenta
(oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Oferenta wynika, iz do
reprezentowania upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby).

W okresie pierwszych 2 dni roboczych naboru ofert, Oferent moze zwréci¢ sie do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien w
ciggu 2 dni roboczych, nie pdzniej niz na 1 dzien przed zakoriczeniem naboru ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu wptynie po uptywie terminu
sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepniana na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania. Dokonang zmiane zamawiajgcy udostepniana na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz zamieszcza te informacje na
stronie internetowej zawierajgcej informacje dotyczace prowadzonego postepowania.

Wadium

Nie jest wymagane wniesienie wadium.

Termin zwigzania

1.

Oferent jest zwigzany ofertg przez 30 dni liczac od pierwszego dnia po uptywie terminu

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

oferty sktadania ofert.
2. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg
na oznaczony okres.
Opis sposobu 1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do ogtoszenia.
przygotowywania 2. Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci zapytania.
ofert 3
4,

9.

Oferta zawiera wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje, zawarte w niniejszym
ogtoszeniu o zamdwieniu.

Oferta stanowi os$wiadczenie woli. Sktadajgc oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie
Oferent przyjmuje jego warunki, postanowienia zawarte we wzorze umowy, akceptuje bez
zastrzezen przedmiot zamodwienia oraz 30-dniowy termin zwigzania oferta.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu. Dokumenty sporzgdzone w
jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zatgcznikami i oswiadczeniami powinna by¢ napisana na komputerze lub inng
trwatg iczytelng techniky. Zabrania sie przerabiania formularzy przygotowanych przez
Zamawiajgcego.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane w sposdb pozwalajacy zidentyfikowaé
osobe podpisujacg (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone imienng pieczecia), przez osobe
upowazniong do reprezentacji Oferenta zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze, ewidencji lub innym wtasciwym dokumencie. Jezeli osoba/osoby
podpisujgca/e oferte nie wynika/jg z KRS, ewidencji lub innego odpowiedniego dokumentu to
nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby/tych oséb. Petnomocnictwo to musi w
swej tresci wskazywaé uprawnienia tej osoby/tych oséb do sktadania os$wiadczern woli w
postepowaniu ofertowym (w tym do podpisania oferty). Pethomocnictwo nie musi by¢
wystawione z datg oferty, natomiast musi by¢ aktualne. Oferent moze skorzystaé ze wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5.

Jezeli Oferent jest osobg prawng, do oferty nalezy zataczy¢ aktualny odpis z KRS.

10.Przy sporzadzaniu oferty, oswiadczen i dokumentow, dla ktérych Zamawiajacy przygotowat

formularze nalezy korzysta¢ z tych formularzy.
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11.Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc., musi by¢ parafowane przez Oferenta
(uprawnione do reprezentacji osoba/y, ktore podpisaty oferte).

12.0ferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Termin sktadania
ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie:

- do dnia 13.09.2017 roku do godz. 15.00 w wersji pisemnej na adres: Terenowy Komitet Ochrony
Praw Dziecka w Poznaniu, Dziat projektow, ul. Garbary 97/8, 61-757 Poznan w zamknietej
kopercie z dopiskiem: WRPO — postepowanie ofertowe (liczy sie data wptywu oferty do TKOPD)
lub

- do dnia 13.09.2017 roku do godz. 15.00 w wersji elektronicznej na adres:
projekty@kopd.poznan.pl

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w wyniku

ztozonych zapytan.

Opis sposobu
obliczenia ceny

1. Do kalkulacji ceny nalezy przyja¢ liczbe oséb podang w Zataczniku nr 1 i podac cene netto oraz
brutto w przeliczeniu na 1 osobe.

2. Oferent zobowigzany jest skalkulowac cene za wykonanie zamdwienia tak, aby obejmowata
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z terminowym wykonaniem zamdwienia oraz warunki
stawiane przez Zamawiajacego. Cena oferty nie ulegnie zmianie przez okres realizacji
zamowienia.

3. Cene Oferty nalezy podaé w ztotych polskich (PLN) lub w walucie obcej, cyfrowo i stownie. W
przypadku ztozenia ofert w réznych walutach dla potrzeb poréwnania ofert, oferty wyrazone w
walutach obcych zostang przeliczone na PLN wedtug kursu euro ustalonego dla zaméwien
ponizej 30 tys. euro przez Urzagd Zamdwien Publicznych.

Kryteria oceny oferty

1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

- Kryterium I: Cena — waga max. 85/100 pkt. Kryterium cena — bedzie obliczane wg wzoru:

llo$¢ punktéw = (Cena najnizsza oferowana brutto/Cena badanej oferty brutto ) x 85

- Kryterium Il:

zakwaterowanie kazdej pary ,rodzic + dziecko” w osobnym pokoju. Premia punktowa = 10 pkt.
- Kryterium Ill:

wytaczenie obiektu z dostepnosci dla innych gosci. Premia punktowa =5 pkt.

2. Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktow
przyznanych w sumie za kryteria oceny ofert i odpowiadajgca wszystkim warunkom
przedstawionym w niniejszym ogtoszeniu.

4. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowym opisem przedmiotu
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, moze zwracac sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie rozstrzygniecia procedury wyboru Wykonawcy lub
negocjacji cen z Oferentami w kolejnosci od najwyzej ocenionej oferty w przypadku gdy
otrzymane oferty przekroczg kwoty przewidziane w budzecie projektu na zamawiane ustugi.

7. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert z zastrzezeniem
nieprzekroczenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje
niniejszego zamowienia.
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Wyhdr oferty

1. Wybdr oferty dokonany zostanie w ciggu 14 dni liczac od dnia nastepujgcego po terminie
sktadania ofert.

2. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej oraz
powiadomi oferentéw drogg mailowa.

3. Z przeprowadzonego i zakonczonego postepowania zostanie sporzadzony protokét, ktory jest
jawny.

Warunki
wynagrodzenia
Wykonawcy

1. Wykonawca za zrealizowanie Przedmiotu zamdwienia otrzyma wynagrodzenie zgodne z ceng
Oferty.

2. Ustalone wynagrodzenie musi obejmowaé ryzyko i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu
oszacowania wszystkich kosztow zwigzanych z realizacjg Zamowienia, a takze oddziatywania
innych czynnikdw majacych lub mogacych mieé wptyw na koszty.

3. Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$é¢ za wszelkie zawinione szkody bedace wynikiem
nieprawidtowej klasyfikacji $wiadczonych przez niego ustug, skutkujagce wyzszym
opodatkowaniem VAT transakcji realizowanych na rzecz Zamawiajgcego niz kwota podatku
VAT, ktéra zostata wykazana w ofercie i na fakturze.

4. Odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy obejmuje zwrot doptaconego przez Zamawiajgcego podatku
VAT, a takze zwrot ewentualnych kar finansowych wynikajgcych dla Zamawiajgcego z ustawy o
VAT.

5. Zamawiajacy dopuszcza wyptate zaliczki w oparciu o otrzymang od Wykonawcy fakture
zaliczkowa ktérej termin ptatnosci nie bedzie wczesniejszy niz 1 czerwca 2018.

6. Termin ptatnosci faktury na pozostata kwote zamowienia: do 30 dni od dnia ztozenia
prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

7. Pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg zostanie zawarta umowa, ktérej wzor stanowi zatacznik
nr6.

Informacje
dodatkowe

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia realizacji czesci Przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce podwykonawcy. Za dziatania lub zaniechania podwykonawcy Wykonawca jest
odpowiedzialny na zasadzie ryzyka.

2. Zamawiajacy, bez konsekwencji finansowych wobec Oferentéw, moze uniewazni¢ i nie
rozstrzygna¢ postepowania ofertowego.

3. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu ofertowym ponosi podmiot
sktadajgcy oferte.

4. Zamawiajacy przewiduje zmiany w tresci zawartej umowy na zasadach okreslonych we wzorze
umowy.

Osoba upowazniona
do kontaktow z
Oferentami

Julia Szubert, julia.szubert@kopd.poznan.pl

Zataczniki do
ogtoszenia

Zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2: Wzér oferty

Zatgcznik nr 3: Wzér osdwiadczenia o braku powigzan
Zatgcznik nr 4: Wz6r o$wiadczenia Oferenta/Wykonawcy
Zatacznik nr 5: Wzér petnomocnictwa

Zatacznik nr 6: Wzor umowy




